电子发票认证及报销流程






注意事项：
1、录入的电子发票只能由同一个账号进行报销，电子发票记录不能重复录入。
2、报销人如按照规定需对电子发票进行真伪查验的，可通过国家税务总局全国增值税发票查验平台或各省市国税局网站验证。网址如下：https://inv-veri.chinatax.gov.cn/index.html
根据发票内容在带红色“*”标识的填写栏填入相应信息→点击保存（多张发票认证重复以上步骤）








认   证    环   节





预约报销→预约报账业务→电子发票认证→其他发票认证





登入预约报销界面（�HYPERLINK "http://58.192.115.4/WFManager/login.jsp"�http://58.192.115.4/WFManager/login.jsp�）





认证发票→其他发票（右侧）





报 销 环 节





填写相关基本报销信息进入正常网约报销流程





勾选所需报销的电子发票（对新增电子发票，请点击“刷新”按钮后勾选）→点击确认





预约报销→预约报账业务→报销单管理→申请报销单→新增或选择电子发票（右侧三角箭头）








