实验室化学品及其他物品进、出和存放补充注意事项
1、化学品、仪器、设备、原料等物品购买、运输、存放和使用应遵守国家、学校、学院和本实验室有关规定。
2、物品采购应做好月计划，每月第一周规定为购买物品时间，购买前应核对《记录本》中的物品清单，该清单每月最后一周更新。
3、凡清单中数量足够的物品，不得重复购买，否则不予报销和存放，应退回供货单位。
4、消耗性物品采购时，用多少、买多少，每次购买量一般不超过半年的需求量，且乙醇、煤油等易燃和危险品总存量不超过2L，且购买前应书面申请，说明用途、计算需求量，经实验室协管员和实验室负责人签名审批同意后方可购买。
5、所有物品进、出实验室及存放地点均应征得实验室协管员同意，经协管员检查确认后在《记录本》登记和签名。
6、所存物品或储物容器上均应表明经手人、物品名称、有效期限。
7、本着谁购买、谁负责的原则，确保所购物品在存放和使用期间的维护和安全，离校前在《记录本》上办理书面转接手续，由转移人、接收人和协管员签字确认。
8、试验用原材料，在B240的存放量，每种不超过20L，大储量的原料存应放到公共料仓。
9、所有仪器、设备、原料、样品等物品均应放置货架或橱柜，不应直接放在地面，堵塞通道、影响消防。
10、所有物品进入实验室时，确保化学品及其他物品包装完好无损，标签清晰可读，确认化学品及其他物品的名称、浓度、批号和有效期等信息与采购订单相符。在对应记录本上登记。
11、所有物品移出实验室时，确认化学品及其他物品的名称、浓度、移出量、移出时间、使用人，在对应记录本上登记。
12、所有物品存放在实验室时，确认化学品及其他物品存放时间，数量、浓度、期限。在对应记录本上登记。
13、化学品及其他物品存放在实验室时，应存放在适当的容器内，避免使用不兼容的材质。
[bookmark: _GoBack]14、易燃、腐蚀性、有毒和氧化性化学品分开存放。
15、定期检查存储区域的安全性和化学品及其他物品的状态。确保存储区域的安全设备（如消防器材、泄漏垫）处于良好状态。
16、本注意事项对本中心所有实验室适用，与上级主管部门的有冲突时，以上级主管部门的规定为准，以从严为原则。
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